
Ⅴ - 1 - 1Copyright © YJIT All rights reserved.

ELVIS21 메뉴얼

ELVIS21

정산 메뉴얼

Ver.23.03.



Ⅴ - 1 - 2Copyright © YJIT All rights reserved.

1  청구서 관리 ------------------------------------------------- 3 

2  청구서 리스트 ----------------------------------------------- 4

3  해외정산서 관리 ---------------------------------------------- 5

4  해외정산서 리스트 ------------------------------------------- 6

5  지출결의서 관리 ---------------------------------------------- 7

6  지출결의서 리스트 -------------------------------------------- 8

7  지출결의서 리스트(운임별)   ----------------------------------- 9

8   P/L Sheet   ------------------------------------------------------ 10

9  수입화물 통관비 정산서 --------------------------------------- 11

10 운임상세 리스트 ----------------------------------------------- 12

11 사용자 정의 정산/실적 리스트 -------------------------------- 13

12  정산서 체크 리스트 ------------------------------------------- 14

[ 차 례 ]



Ⅴ - 1 - 3Copyright © YJIT All rights reserved.

정산 – 청구서 발행

[ 정산 -> 청구서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 청구서 (Invoice)를 작성한다.

• 운임 청구는 BL에서 운임을 입력 저장하면
자동으로 생성되며, 

청구서 관리에서 입력한 운임도 BL 운임 탭에
연동되어 생성된다.

• 청구서에 추가적인 메시지를 입력 시
비고에서 작성한다.

[ 청구서 출력 방법 ]

(1) HOUSE B/L 관리 ->퀵메뉴에서 청구서를

클릭하거나 정산 -> 청구서 관리를 클릭한다. 

(2) 운임과 계좌번호 확인 후 상단 출력버튼을

눌러 출력한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

(3) Addition : 전월 마감된 BL건에 추가

청구서를 작성 시 ‘신규’ 버튼을 누르고

Addition 체크 후 운임을 입력하고 저장하면
별도의 청구서로 분리되어 저장된다.

[ 마이너스 인보이스를 작성하는 방법 ]

(4) 상단 버튼을 클릭하면 (그림1) 과 같은

화면이 뜬다. 

운임복사를 클릭 후 Minus를 선택 후 적용을

클릭하면 마이너스 운임이 생성되고 저장하면

마이너스 인보이스 생성이 된다. 

(그림 1)
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정산 – 청구서 리스트 조회 및 발행

[ 정산 -> 청구서 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 청구서 (Invoice) 리스트를조회한다.

• 여러 청구서를 하나의 청구서로 생성, 

계산서 발행하는 경우 그룹생성을한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드를통해
내려 받을 수 있다.

[ 청구서 리스트 출력 방법 ]

(1) 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력
후 검색 버튼을 누른다.

(2) 해당 내역이 나오면 상단에 Print List를

클릭하여 출력한다.

[ 그룹생성 - 여러 청구서를 하나의

청구서로 생성, 계산서 발행하는경우 ]

(3) 조회 조건을 주고 검색 후 상단

그룹생성을 클릭한다. 그러면 해당 건들이

하나의 청구서그룹번호로 생성이 된다.

매출세금계산서 관리에서 한 장의 계산서로

발행할 수 있다.
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[ 정산 –> 해외정산서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 해외정산서(Debit/Credit Note)를

작성한다.

• HOUSE 관리 퀵메뉴에서 해외정산서

클릭하면 화면 이동이 가능하다.

• BL에서 운임을 입력 저장하면 자동으로

생성되며, 해외 정산서 관리에서 입력한

운임도 BL 운임 탭에 연동되어 생성된다.

• 해외 정산서에 추가적인 메시지를 입력

시 비고에서 작성한다

[ 해외정산서 출력 방법 ]

(1) HOUSE 관리 퀵메뉴에서 해외정산서를

클릭하거나 정산 ->  해외정산서 -> 

해외정산서 관리를 클릭한다. 

(2) 운임과 계좌번호 확인 후 상단
출력버튼을 눌러 출력한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

(3) Addition : 전월 마감된 BL건에 추가

정산을 하는 경우 ‘신규’ 버튼을 누르고

Addition 체크 후 운임을 입력하고 저장한다.

[ Profit Share 하는 방법 ]

(4) 화면 중간에 있는 Profit Share 버튼을

클릭한다. 

Profit Share 화면에서 share 조건을 입력 후

저장을 한다.

정산 – 해외정산서 발행
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정산 – 해외정산서 리스트 조회 및 Statement 발행

[ 정산 -> 해외정산서 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 해외 정산서(DEBIT/CREDIT Note) 

리스트를 조회한다.

• 여러 정산서를 하나의 정산서로 생성하는

경우 그룹생성을 한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드를통해
내려 받을 수 있다.

[ Statement 출력 방법 ]

(1) 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력 후

검색 버튼을 누른다.

(2) 해당 내역이 나오면 상단에 Statement를

클릭하여 출력한다.

[ 그룹생성 - 여러 정산 건을 하나의 정산서로

생성하는 경우 ]

(3) 조회 조건을 주고 검색 후 상단 그룹생성을

클릭한다. 그러면 해당 건들이 하나의 정산서
그룹번호로 생성이 된다. 

(4) 내부비고 출력, 결재란 출력 : YES/ NO 로

비고란과 결재란 출력 여부를 선택한다.
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정산 – 지출결의서 발행

[ 정산 -> 지출결의서 관리 ]

< 화면 설명 >

• 지출결의서 (Cost Invoice)를 작성한다.

• MASTER B/L 관리 퀵메뉴에서

지출결의서를 클릭하면 지출결의서 관리

화면 이동이 가능하다.

• 운임 지불은 BL에서 운임을 입력

저장하면 자동으로 생성되며, 지출결의서

관리에서 입력한 운임도 BL 운임 탭에

연동되어 생성된다.

• 지출결의서에 추가적인 메시지를 입력

시 비고에서 작성한다.

[ 지출결의서 발행 방법 ]

(1) MASTER B/L 관리 퀵메뉴에서

지출결의서 클릭하거나 정산 -> 지출결의서

-> 지출결의서 관리를 클릭한다. 

(2) 운임을 확인 후 상단 출력버튼을 눌러

출력한다.

[ 마감된 건에 대하여 운임 추가 방법 ]

(3) Addition : 전월 마감된 BL건에 추가

해외정산을 하는 경우 ‘신규’ 버튼을 누르고

Addition 체크 후 운임을 입력하고
저장한다..
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정산 – 지출결의서 리스트 조회 및 발행

[ 정산 -> 지출결의서 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 지출결의서 (Cost Invoice) 리스트를

조회한다.

• 여러 지출결의서를하나의

지출결의서로 생성, 전표 생성을 하는 경우

그룹생성을한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드를통해
내려 받을 수 있다.

[ 지출결의서 리스트 출력 방법 ]

(1) 상단에 검색하고자 하는 항목을 입력 후

검색 버튼을 누른다.

(2) 해당 내역이 나오면 상단에 Print List를

클릭하여 출력한다.

[ 그룹생성 - 여러 지출결의서를 하나의
지출결의서로 생성하는 경우 ]

(3) 조회 조건을 주고 검색 후 상단

그룹생성을 클릭한다. 그러면 해당 건들이
하나의 지출결의서 그룹번호로 생성이 된다.

매입세금계산서 관리에서 한 장의 계산서로

생성이 가능하다.
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정산 – 지출결의서 리스트(운임별) 조회 및 발행

[ 정산 -> 지출결의서 -> 지출결의서 리스트(운임별) ]

< 화면 설명 >

• 특정 지출결의서 번호 기준으로

운임코드 별 지출결의서 리스트를 조회한다.

• 검색한 내역들을 엑셀 다운로드 등

텍스트 메뉴를 선택할 수 있다.

[ 지출결의서 리스트 출력 방법 ]

(1) 상단에 출력하고자 하는 지출결의서

번호를 입력 후 검색 버튼을 누른다.

(2) 해당 내역이 나오면 상단에 출력을

클릭하여 발행한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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정산 – P/L SHEET 출력

[ 정산 -> P/L Sheet ]

< 화면 설명 >

• HOUSE, MASTER BL 콘솔 건에 대한
실적을 볼 수 있다.

• HOUSE, MASTER B/L 관리 퀵메뉴에서

P/L Sheet를 클릭하면 화면 이동이
가능하다.

[ 출력 방법 ]

(1) 상단에 출력 버튼을 클릭하여 출력한다.

(2) 그룹출력 : 클릭시 GROUP 번호 기준으로

출력 가능하다..
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정산 – 수입화물 통관비 정산서

[ 정산 -> 수입화물 통관비 정산서 ]

< 화면 설명 >

• 처리한 관부가세 등을 청구서로 작성하여

화주에게 송부할 수 있다.

• [수입화물 통관비 예상 정산서]와
[수입화물 통관비 정산서]를 발행할 수
있다.

[ 입력 방법 ]

(1) B/L 번호와 거래처가 동일한 경우

HOUSE B/L에 입력된 운임을 자동으로

가져온다.

(2) 2.Freight탭 -> 예상 정산운임을 입력 후

출력할 경우, [수입화물 통관비 예상
정산서]를 발행할 수 있다.

(3) 2.Freight탭 -> 예상운임 가져오기를

클릭하면 통관 정산운임을 예상운임을

복사하여 가져온다.

통관 정산 운임 입력 후 출력할 경우,
[수입화물 통관비 정산서]를 발행할 수 있다.
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[ 정산 –> 운임상세 리스트 ]

< 화면 설명 >

• 정산서 별(청구서/ 해외정산서/ 

지출결의서) 운임코드 별로 상세 리스트를

조회한다.

• 오른쪽 마우스를 클릭하여 엑셀

다운로드를 할 수 있다.

• 조회한 자료를 사용자의 편의대로

Grouping할 수 있다.

[ 검색 방법 ]

(1) 지점 등 조회하고자 하는 조건을 입력 후

검색한다.

(2) 그룹생성 여부와 전표생성 여부를

선택할 수 있다.

(3) 운임코드 : 특정 운임코드에 대하여

검색이 가능하다.

(4) 정산서 종류 : 검색하고자 하는 정산서를

선택한다.

정산 – 운임상세 리스트
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[ 정산 –> 사용자 정의 정산/실적 리스트]

< 화면 설명 >

• 매출/ 매입 운임 코드를 사용자 편의대로

편집하여 조회할 수 있다. 

• 편집한 내역을 엑셀 다운로드 할 수 있다.

[ 검색 방법 ]

(1) 지점 등 조회하고자 하는 조건을 입력 후

검색한다.

(2) 관리항목 : 생성하고자 하는 문서명을

입력한다.

(3) TYPE : 매출, 매입 운임으로 구분한다.

(4) TITLE : 편집하고자 하는 TITLE을 입력한다.

(5) CAPTTION : 편집하고자 하는 운임 코드를

입력한다.

(6) 엑셀(E) : 상단 양식을 지정 후 엑셀로

변환한다.

정산 – 사용자 정의 정산/실적 리스트
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[ 정산 –> 정산 체크 리스트]

< 화면 설명 >

• 정산서별(청구서/ 해외정산서/ 

지출결의서) 로 업무진행 사항을 확인할 수

있다. 

• 검색한 내역을 엑셀 다운로드 할 수

있다.

[ 검색 방법 ]

(1) 지점 등 조회하고자 하는 조건을 입력

후 검색한다.

(2) 정산서 종류 : 검색하고자 하는

정산서를 선택한다.

(3) 검색유형 : 아래와 같이 업무상황별로
선택하여 조회할 수 있다.

정산 – 정산체크 리스트
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